OFFRE DE STAGE
Assistant(e) de Projet Evenementiel - [H/F]
Direction de I’Espace Public

Lieu : Parc Floral de La Source (45)

Dates : Décembre - Janvier

Durée : 2 mois

Horaires : Du lundi au Vendredi, 9h00-12h00 et 13h00-17h00, soit 35h00 hebdomadaires

A propos de nous :

Nous sommes une équipe dynamique, spécialisée dans l'organisation d'événements culturels au Parc Floral.
Nous mettons en place des événements varies tout au long de I'année, et nous cherchons un(e) stagiaire
motivé(e) et autonome pour nous accompagner dans 1’élaboration de notre nouvelle saison.

Vos missions :
En tant qu'Assistant(e) de Projet Evenementiel, vous jouerez un rdle essentiel dans la préparation et la mise
en place de nos événements. Sous la supervision de notre équipe, vous serez en charge de :

o Contacter des prestataires pour organiser les différents aspects logistiques (contrats de cession,
technique, restauration, etc.)

o Communiquer sur les réseaux sociaux afin de promouvoir nos événements et développer notre
visibilité en ligne

« Planifier et coordonner les événements en collaboration avec notre équipe

o Appeler et suivre les compagnies de spectacle pour gérer la programmation artistique

o Assister les membres du bureau dans I'organisation de leurs missions diverses

Profil recherché :

« Etudiant(e) en L3 minimum ou BTS Communication, Support & l'action managériale, Evénementiel
ou Gestion de projet

« Aisance relationnelle et capacité a travailler en équipe

o Excellentes compétences en organisation et en gestion des priorités

» Maitrise des outils de communication digitale et des réseaux sociaux

o Proactivité, dynamisme, et sens de l'initiative

Ce que nous offrons :
o Une expérience enrichissante dans un environnement culturel dynamique
o L’opportunité de participer a toutes les étapes de 1’organisation d’événements
o Des missions variées et responsabilisantes

e Un cadre de travail agréable au cceur du Parc Floral d’Orléans

Envoyez-nous votre CV et lettre de motivation a info@parcfloraldelasource.com.

Un dossier incomplet ne sera pas étudié
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